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AI DOCENTI 

AGLI ALUNNI 

AI GENITORI 

AL PERSONALE ATA 

 

CIRCOLARE N.  301/ds/2023/2024 

 

OGGETTO: Simulazione situazione di emergenza e riepilogo sulle modalità di evacuazione in caso di 

pericolo grave ed imminente 
 

Si avvisa tutto il personale che nei prossimi giorni sarà effettuata una prova di evacuazione. 

Si evidenzia l’importanza che, nel corso dell’esercitazione, tutto il personale e gli studenti seguano 

esattamente le indicazioni presenti nel Piano di emergenza e nelle schede ad esso allegate, al fine di poter 

valutare, attraverso la simulazione della situazione di emergenza, la correttezza e l’efficacia del piano. 

In questa occasione sarà simulato una emergenza da incendio nei modi di seguito riportati: 
 

1. L’allarme per l’ emergenza da incendio è dato da un suono continuo e prolungato della campanella o 

di altra fonte sonora che indicherà l’inizio delle operazioni di evacuazione. 

2. Avvertito il segnale i docenti in servizio nelle aule aprono la porta, danno un controllo alle vie di 

uscita ed iniziano rapidamente le operazioni di esodo guidando, unitamente all’allievo aprifila la 

classe verso il punto di raccolta. 

3. Ogni ambiente (aule, uffici o laboratori ecc..) dovrà seguire il percorso di emergenza indicato nelle 

planimetrie esposte fino ai punti di raccolta esterni. 

4. Per ogni classe si formerà una fila aperta dal docente e dall’allievo apri fila e chiusa dall’allievo chiudi 

fila. 

5. Prima di uscire dall’aula il docente provvederà a prelevare l’elenco nominativo degli alunni e il 

“modulo di evacuazione”. 

6. Gli alunni con disabilità usciranno accompagnati dal docente di sostegno o da un collaboratore 

scolastico.  

7. Ogni porta dovrà essere accuratamente richiusa appena l’ultima persona avrà lasciato il locale 

interessato 

8. I docenti verificheranno per le rispettive classi la presenza di tutti gli alunni nel luogo di raccolta 

mediante appello fatto dal registro di classe e compileranno il “modulo di evacuazione”.  

9. Il personale di piano ispezionerà i locali per accertare una completa evacuazione  

10. Completati i controlli viene dato il segnale di cessato allarme con tre suoni intermittenti. Si rientra 

nelle aule nello stesso modo ordinato con cui sono state lasciate. 

 

Si vogliono ricordare le modalità di evacuazione da adottare in caso di pericolo grave ed imminente. 

La scuola è stata suddivisa in settori, ovvero colori, che caratterizzano le vie di fuga da utilizzare durante le 

prossime prove di evacuazione. I settori sono stati identificati anche sulle planimetrie della sicurezza 
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aggiornate ed affisse in ogni locale della scuola e in ogni corridoio/area comune. Le zone sono state così 

identificate:  
 

EVACUAZIONE DAL PIANO RIALZATO (livello cortile) 

1. Colore VERDE (aule e locali indicati in planimetria con il colore verde)  

Gli occupanti di aule e locali dal numero 2 al numero 7 escono al suono continuo di campanella, sirena o segnale a 

voce, girano a dx facendo attenzione agli studenti che scendono dallo scalone storico e, costeggiando la parete, si 

dirigono verso il portone, da dove escono utilizzando il lato destro.  

2. Colore GIALLO (aule e locali indicati in planimetria con il colore giallo)  

Gli occupanti di aule e locali dal numero 14 al numero 23 escono al suono continuo di campanella, sirena o segnale a 

voce, dirigendosi verso il centro del cortile dove, mantenendo una fila centrale ordinata, proseguono verso il portone, 

da dove escono utilizzando una posizione centrale.  

3. Colore ARANCIONE (aule e locali indicati in planimetria con il colore arancione) 

Gli occupanti di aule e locali dal numero 8 al numero 13 escono al suono continuo di campanella, sirena o segnale a 

voce, dirigendosi verso il centro del cortile dove, mantenendo una fila centrale ordinata, proseguono verso il portone, 

da dove escono utilizzando una posizione centrale. 
 

EVACUAZIONE DAL PIANO RIALZATO SOTTOSCALA E SOTTOSTANTE UFFICI 
 

1. Colore ARANCIONE (aule e locali indicati in planimetria con il colore arancione) 

Gli occupanti di aule e locali dal numero 45 al numero 47 e 1, 25, 27 escono al suono continuo di campanella, sirena 

o segnale a voce, scendono lo scalone storico utilizzando il lato interno (sinistra) della scala: alcuni locali sono a livello 

cortile ed escono direttamente: arrivati al piano rialzato (livello cortile), dirigendosi verso il centro mantenendo una 

fila centrale ordinata e proseguono verso il portone, utilizzando una posizione centrale.  

2. Colore BLU (aule e locali indicati in planimetria con il colore blu) 

Gli occupanti di aule e locali dal numero 24 al numero 28, dal numero 30 al numero 33, dal numero 40 al numero 43, 

escono al suono continuo di campanella, sirena o segnale a voce, escono sulla scala alcuni altri direttamente sul 

porticato e, tenendosi adiacenti agli uffici, si dirigono verso l'uscita che utilizzeranno sul lato sx della stessa. 
 

EVACUAZIONE DAL PRIMO PIANO 
 

1. Colore BLU (aule e locali indicati in planimetria con il colore blu) 

Gli occupanti di aule e locali dal numero 64 al numero 65, escono al suono continuo di campanella, sirena o segnale a 

voce e si dirigono verso sx, attraverso il corridoio coperto, poi ancora a sx e scendono di piano utilizzando la scala sul 

lato destro; sbarcati al piano rialzato (cortile), proseguono costeggiando la parete destra ed escono dal portone 

utilizzando il lato dx dello stesso. 

 

2. Colore VERDE (aule e locali indicati in planimetria con il colore verde) 

Gli occupanti di aule e locali dal numero 48 (A.M.) al numero 51, escono al suono continuo di campanella, sirena o 

segnale a voce, si dirigono verso dx e scendono di piano con lo scalone storico tenendosi sul lato dx (parete); sbarcati 

al piano rialzato (cortile), costeggiano la biblioteca e piegano a dx arrivati al portone. 

3. Colore VIOLA (aule e locali indicati in planimetria con il colore viola)  

Gli occupanti di aule e locali dal numero 83 al numero 91, escono al suono continuo di campanella, sirena o segnale a 

voce, si dirigono verso dx e scendono di piano tenendosi sul lato sx; sbarcati al piano rialzato (cortile), proseguono al 

centro del cortile sempre mantenendosi in fila indiana e si dirigono quindi verso il portone mantenendo una fila 

centrale. 
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4. Colore ARANCIONE (aule e locali indicati in planimetria con il colore arancione) 

Gli occupanti di aule e locali dal numero 66 al numero 73, escono al suono continuo di campanella, sirena o segnale a 

voce, scendono attraverso la scala (tenendosi sul lato interno della scala); sbarcati al piano rialzato (cortile), proseguono 

sulla sx fino all'altezza dell'aula 9 e poi piegano ad angolo retto verso il centro del cortile sempre mantenendosi in fila 

indiana e si dirigono quindi verso il portone mantenendo una fila centrale. 

 

EVACUAZIONE DAL PRIMO PIANO AMMEZZATO, SOVRASTANTE  

- LOCALI 1, 25, 27, 40 e 41 

Colore BLU (aule e locali indicati in planimetria con il colore blu) 

Gli occupanti di aule e locali numeri 34, 35, 39, escono al suono continuo di campanella, sirena o segnale a voce, 

escono e scendono di piano con le scale, tenendosi sul lato parete: sbarcati al piano rialzato (cortile), proseguono lungo 

il corridoio coperto e raggiungono l'uscita che utilizzeranno sul lato sinistro. 

PIANO SECONDO AMMEZZATO, SOPPALCO 

1. Colore ARANCIONE (aule e locali indicati in planimetria con il colore arancione)  

Gli occupanti di aule e locali dal numero 75 al numero 82, escono al suono continuo di campanella, sirena o segnale a 

voce, scendono attraverso la scala (tenendosi sul lato della parete) al primo piano e poi scendono attraverso lo scalone 

storico, tenendosi sulla sx. Sbarcati al piano rialzato, proseguono sulla sx fino all'altezza dell'aula 9 e poi piegano ad 

angolo retto verso il centro del cortile sempre mantenendosi in fila indiana e si dirigono quindi verso il portone. 

EVACUAZIONE DAL SECONDO PIANO 

1. Colore VERDE (aule e locali indicati in planimetria con il colore verde)  

Gli occupanti di aule e locali dal numero 53 al numero 63, escono al suono continuo di campanella, sirena o segnale a 

voce, escono nel corridoio, si dirigono verso la scala, scendendo al primo piano; attraversano il corridoio coperto 

tenendosi sulla parete, scendono al piano rialzato attraverso lo scalone storico sempre tenendosi verso la parete. 

Sbarcati al piano rialzato, tenendosi sulla dx fino all'uscita che utilizzeranno sul lato dx della stessa. 

 

 

Per tutti: 

• In caso di segnale di ALLARME (segnalato da 10 suoni di campanella), ogni attività in corso deve essere 

interrotta per predisporsi all’eventuale EVACUAZIONE (segnalata da un suono prolungato di campanella per 

30 secondi). 

• Quando la strada davanti a noi è sgombra l’evacuazione dovrà avvenire a passo veloce. 

• Quando la strada davanti a noi è ingombra dovremo aspettare che si liberi prima di evacuare, aspettando il 

turno di uscita nella zona assegnata. 

• Dovranno essere rispettate le posizioni dell’apri e chiudi fila. 

• L’evacuazione dovrà avvenire per tutti in fila indiana. 

• Arrivati al punto di raccolta andremo ad occupare i lati più estremi della piazza per permettere ai compagni di 

evacuare nel minor tempo possibile. 

• Al suono di CESSATO ALLARME (segnalata da un suono prolungato di campanella per 15 secondi), il rientro 

a scuola deve avvenire in modo ordinato, per gruppi classe compatti, ciascuno col proprio docente. 
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In ogni classe è presente una cartellina contenente un elenco alfabetico degli alunni e una copia del verbale di 

evacuazione. Ogni docente, arrivato al punto di raccolta, dovrà verificare la presenza di tutti gli alunni e compilare il 

modulo di verbale che, al termine delle prove di evacuazione, dovrà essere consegnato al RSPP dott. Appolloni. 

 

 

 

Roma, 16 maggio 2024 

 

 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

         Prof.ssa Rita Pappalardo 
 

"Documento firmato digitalmente ai sensi del codice dell'Amministrazione Digitale e norme ad esso connesse" 
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